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APRESENTACAO

Este Manual Académico € destinado aos coordenadores, professores e
alunos dos cursos fora de sede e auto financiados da Universidade Estadual Vale
do Acarau — UVA, gerenciados pelo Instituto de Estudos e Pesquisas do Vale do
Acaral — IVA.

E importante destacar que o Manual Académico contém toda a
regulamentacdo que rege 0 comportamento académico dos alunos, sendo
imprescindivel que todos o leiam e apreendam ndo apenas a regulamentagéo
em si, como também a filosofia que a tem permeado.

Nesse sentido, procuramos estabelecer normas que garantam
compromisso e dedicacdo em direcdo ao desempenho académico satisfatorio.
Tais normas tém sido objeto de analise e aprimoramento no ambito de um projeto
desenvolvido pelo IVA, abrangendo propostas e medidas que contemplam os mais
diversos aspectos e instancias das graduacoes, na busca da melhor qualidade na
formacgé&o docente.

Desejamos a todos um trabalho proveitoso durante a formacdo, e
COMo egresso, 0 sucesso profissional almejado.

1. IDENTIDADE INSTITUCIONAL

1.1 HISTORICO

A Universidade Estadual Vale do Acarau (UVA) tem atuacdo marcante na
mudanca da realidade nos locais onde atua, mediante a acdo de valorizacdo
do magistério, de qualificacdo de recursos humanos, da promoc¢éo de extensao e
pesquisa, e, sobretudo, de apoio a expanséo do ensino.

O programa de cursos descentralizados da UVA prevé a formacédo de
profissionais nos municipios cearenses. Trata-se de um programa auto
financiado e executado em parceria com institutos que sdo conveniados com
a Universidade Estadual Vale do Acarau (UVA).

O Instituto de Estudos e Pesquisa do Vale do Acarau — IVA é uma
organizagdo gerenciadora de cursos superior, que foi criado em 31 de maio de
1996.

O mundo atual se depara com avangos que tém provocado grandes
transformacbes nas ofertas de curso ou na insercdo de novas disciplinas no
curriculo. Deste modo, o IVA foi se transformando e hoje, com 22 anos de
existéncia, oferece cursos nos diversos ramos do conhecimento, 03 licenciaturas,
02 bacharelados, 02 cursos superior de tecnologia e cursos de poOs-graduacao



(lato senso) em convénio com a Universidade Estadual Vale do Acarau/UVA e
cursos de pos-graduacdo em convénio com a Faculdade Padre Dourado/FACPED.

Sua histéria relata com clareza o caminho percorrido na interiorizacdo do
Ensino Superior, presente em 18 unidades de extensdo, e a dinamica das
atividades académicas, cumprindo, assim, sua vocacao no que se refere aos trés
eixos norteadores de sua funcdo: Ensino, pesquisa e extenséo.

1.2 MISSAO

Promover uma educacdo sistematica e inclusiva, através do

bY

desenvolvimento de projetos, estudos e pesquisas destinadas a formacao
académico/profissional dos cidad&os.

1.3 VISAO

Ser referéncia (nacional e internacional) de ensino, pesquisa e extensao
sempre comprometidos e integrados com a comunidade académica e promover
um trabalho flexivel e de qualidade.

1.4 VALORES

e Relacfes éticas;

e Comprometimento;
e Inovagéo;

e Criatividade;

e Reconhecimento;

e Qualidade; e

e Inclusdo social pela educagéo.

2. PORTAL SERVICOS

E necessério que o aluno mantenha atualizados seus dados cadastrais,
para garantir a comunicacgao entre a Instituicdo e o estudante.



2.1 OUVIDORIA

A ouvidoria do IVA consiste em uma das ferramentas de interlocucéo entre
o IVA e a comunidade académica.

O enderec¢o ouvidoria@ivaeduca.com.br estd a disposicdo para registrar
sua manifestacéo (Elogio, Sugestéo, Solicitacdo de Servico, Critica, Reclamacéo e
Denuncia) ou solicitacdo de informacdes.

O prazo de atendimento da manifestacdo e do retorno quanto as
solicitacdes de informacgfes da ouvidoria é de até 15 dias podendo ser prorrogado
por mais 15 dias.

2.2 PORTAL DO ALUNO

Os alunos do IVA/UVA, ao ingressarem na Instituicdo, recebem login e
senha para acesso ao sistema Aluno Online. O acesso € feito a partir do site
www.ivaeduca.com.br.

O Aluno Online possibilita o acesso aos registros das informacdes
académicas. E por meio dele que o aluno fard a rematricula semestral e tera
acesso a historico escolar, oferta de disciplinas, material didatico, segunda via de
boleto, historic financeiro, dentre outras informacdes.

2.3 PORTAL DO PROFESSOR

Os professores do IVA/UVA, ao ingressarem na Instituicéo, recebem login e
senha para acesso ao sistema Professor Online. O acesso é feito a partir do site
www.ivaeduca.com.br.

O Professor Online possibilita a insersdo de notas, frequéncia,
planejamento de aulas e material didatico. Seguindo orientagdes do manual
disponivel nas Coordenacdes de curso e Célula de controle academico.

2.4 CALENDARIO ACADEMICO

E elaborado pela Coordenadoria Académica em conjunto com as
coordenacgdes de cursos de graduagdo do IVA/UVA, nele encontram-se todas as
informacdes referentes ao periodo letivo. O calendario académico esta disponivel
no site www.ivaeduca.com.br/calendario-academico.



3. INFORMACOES ACADEMICAS
3.1 FORMAS DE INGRESSO

3.1.1 VESTIBULAR

O Instituto de Estudos e Pesquisas do Vale do Acarau (IVA), através da
Comissdo Executiva do Vestibular, realiza dois processos seletivos de vestibular
anualmente, o primeiro no final do ano e o segundo no meio do ano. As vagas sao
ofertadas por meio de edital da Universidade Estadual Vale do Acarau (UVA), de
acordo com as demandas dos cursos nas unidades descentralizadas.

3.1.2 OUTRAS FORMAS DE INGRESSO

Anualmente o IVA realiza, por meio de edital lancado pela Diretoria Executiva,
a inscricdo e selecdo de candidatos ao preenchimento de vagas nos cursos de
graduacdo, através das modalidades de Mudanca de curso, Reingresso, Transferencia
de outras Instituicbes de Ensino Superior e Admissdo como Graduado.

A selecdo tem por base o resultado do indice de Rendimento Académico (IRA)
e prova de portugués e conhecimentos especificos de cada area do conhecimento.

3.2 MATRICULA SEMESTRAL (REMATRICULA)

As solicitac6es de matriculas serdo feitas no site www.ivaeduca.com.br, no
Aluno Online, atendendo aos prazos estabelecidos no calendéario académico.

A rematricula semestral é obrigatoria para o aluno adimplente. A néo
efetuacdo da matricula semestral implica no abandono do curso e a desvinculacéo
do aluno da IVA/UVA, o que tornarda sem validade qualquer ato académico
realizado pelo mesmo, por exemplo: sua frequéncia em disciplinas, avaliacdes e
trabalhos realizados durante o periodo em que ndo estiver devidamente
rematriculado.

As matriculas em disciplinas devem ser realizadas, obrigatoriamente, antes
do inicio das mesmas.

3.3 ABANDONO DE CURSO

Sera considerado abandono de curso quando o aluno ndo efetivar a
matricula no periodo letivo previsto e/ou quando o aluno abandonar as atividades
curriculares, sem qualquer justificativa.



3.4 TRANCAMENTO

E concedido ao aluno que necessite interromper temporariamente 0s
estudos e queira manter preservado o seu vinculo académico com a Instituicdo. O
trancamento da matricula assegura ao aluno a vaga e prosseguimento de estudos,
porém submetendo-o as adaptacdes necessarias ao curriculo em vigor a
época do seu retorno.

3.5 FREQUENCIA

O curso € PRESENCIAL. O aluno que ndo est4 em sala de aula tem falta e o
professor ndo podera recuperar essa falta por meio de trabalhos. Ndo existe abono de
faltas na legislacdo educacional brasileira. Qualquer falta do aluno, independente do
motivo, deve ser considerada e langada no diario.

E obrigatoria a frequéncia dos alunos, bem como a execucéo integral dos
programas das disciplinas ministrados. Considerar-se-a reprovado o0 aluno que nao
cumprir a frequéncia minima de 75% as aulas e demais atividades escolares de cada
disciplina, sendo-lhe, consequentemente, vedado prestar exames para obtencdo da
NAF.

3.6 SISTEMA DE AVALIACAO

A avaliacdo do rendimento académico, em cada disciplina, € procedida
mediante a realizacdo de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes,
arguicdo e trabalhos escritos exigidos pelo professor, aos quais se atribuirdo notas
representadas por ndmeros inteiros e decimais. A nota final na disciplina é
representada por um numero de 0 a 10, com fracdes decimais. Para cada disciplina
havera um minimo de trés avaliages.

O aluno que apresentar frequéncia igual ou superior a 75% das atividades
desenvolvidas e obtiver média das notas resultantes das Avaliagbes Parciais (AP’s)
igual ou superior a 7,0 (sete), serd aprovado por média.

O aluno que obtiver a média das notas resultantes das AP’s igual ou superior a
4,0 (quarto) e inferior a 7,0 (sete) sera submetido a Nota de Avaliacdo Final (NAF). O
aluno submetido a NAF sera aprovado se obtiver nota igual ou superior a 4,0 (quarto)
e a media final igual ou superior a 5,0 (cinco).

O professor fard o lancamento das notas da 12 AP, 22 AP, 32 AP, Média, NAF,
Média Final e frequéncia no portal do Professor Online, com seu login e senha de
acesso. Ao final de cada disciplina, o professor fara a impresséo do diério e entregara,
devidamente assinado, na Célula de Controle Académico, no prazo maximo de 10
dias apds o encerramento da disciplina.



E importante esclarecer que o professor tem liberdade para escolher os tipos
de avaliacdo gque forem mais adequados a sua disciplina. Uma das avaliacbes deve
ser individual e sem pesquisa.

3.7 SEGUNDA CHAMADA E REVISAO DE NOTA

O aluno que deixar de realizar prova ou qualquer outro expediente de
avaliacdo do rendimento académico podera requerer a realizagdo da segunda
chamada na articulacéo local seguindo o que determina a Portaria 06/2019.

3.8 REGIME DE AVALIACAO DIFERENCIADO

A condicdo de Regime de Avaliacdo Diferenciado ¢é destinada
aos alunos que, comprovadamente, estejam impossibilitados de
freqlientar as atividades académicas, conforme especificado.

Esta norma estd fundamentada na Resolucdo n° 09/2016-CEPE,
elaborada com base no Decreto- Lei n°® 1.044, de 21/10/1969 e Lei n°
6.202, de 17/04/1975, que tratam das condi¢des a seguir:

O atestado médico devera conter o Cddigo Internacional de Doencas
(CID), a assinatura, carimbo do médico e o periodo, atendendo o limite legal
minimo de sete dias. O periodo necessario para o tratamento, licenca, ou
somatério das licencas e/ou atestados ndo poderd ultrapassar o maximo de
guatro meses durante o ano letivo.

3.8.1 INTERVENCOES CIRURGICAS E DOENCAS INFECTOCONTAGIOSAS:

O Decreto-lei N° 1.044/69 dispde de tratamento excepcional para os alunos
portadores das afeccOes e determina que se deve atribuir-lhes, como compensacéo
da auséncia as aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da escola,
sempre que compativeis com seu estado de salde e as possibilidades do
estabelecimento.

N&o sera concedido o regime de exercicios domiciliares para disciplinas
que requeiram pratica de campo, pratica de laboratorio e estagio supervisionado.

3.8.2 LICENCA-MATERNIDADE

A Lei N° 6.202/75 atribui a estudante em estado de gestacdo o regime de
exercicios domiciliares, instituido no Decreto-lei N° 1.044/69 e determina a partir do 8°
més de gestacdo e durante trés meses a discente ficard assistida pelo regime de
exercicios domiciliares, o que serd comprovado por atestado medico apresentado a
instituicao.
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3.8.3 ALUNO MILITAR

O Decreto-lei N° 715/69 assegura o abono de faltas para todo convocado
matriculado em Orgdo de Formag&do de Reserva ou reservista que seja obrigado a
faltar a suas atividades civis por forca de exercicios ou manobra, exercicio de
apresentacdo das reservas ou cerimbnias civicas. O Decreto N° 85.587/80
estende esta justificativa ao Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva, convocado
para o servi¢o ativo, desde que apresente o devido comprovante. A lei ndo ampara
o militar de carreira; portanto suas faltas, mesmo que independentes de sua
vontade, ndo serdo objeto de abono.

3.8.4 CONVICCOES RELIGIOSAS

A Lei 13.796/2019 da amparo legal ou normativo para abono de faltas a
estudantes que se ausentarem regularmente dos horarios de aulas devido as
convicgoes religiosas.

Procedimentos para o Regime de Avaliacdo Diferenciado

Nas referidas situacfes, e somente no periodo de efetivacdo da disciplina,
o (a) aluno (a) deve entregar ao professor, copia do ATESTADO MEDICO. N&o sera
de responsabilidade do Articulador da Unidade Descentralizada a entrega do atestado
aos professores, nem o recebimento dos trabalhos domiciliares.

O aluno devera providenciar, se necesséario, um responsavel pelo
recebimento e posterior entrega dos exercicios domiciliares, cumprindo as datas
marcadas pelo professor. Em caso de descumprimento das referidas datas, o
aluno perdera o direito ao Regime de Avaliacdo Diferenciado. Ressaltamos
que o professor devera agendar o recebimento e entrega dos trabalhos
dentro do prazo de andamento da disciplina. N&o existem outras excecoes.

O Professor devera anexar os atestados e trabalhos recebidos no diério.

3.9 UNIFICACAO DE TURMAS

E o processo pelo qual duas turmas, dependendo do curso e da
modalidade, sdo reunidas em uma Unica. Isso pode acontecer quando o0 numero
de alunos em uma turma for inferior aos parametros indicados pelo IVA, tornando
inviavel a continuacdo da turma em separado sob os aspectos pedagogico e
financeiro.

11



3.10 HORARIO DE FUNCIONAMENTO DAS AULAS

Nao é permitido acordos paralelos entre professores, alunos e articuladores
das unidades descentralizadas. O horario deve ser seguido de acordo com
orientacdo da Direcdo Executiva através de comunicado oficial datado em 04 de
agosto de 2017.

3.11 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sdo praticas extracurriculares que
proporcionam aos alunos conhecimentos e experiéncias por meio de estudos e
atividades independentes, presenciais e/ou a distancia, sob a forma de monitorias,
estudos complementares, congressos, semindrios e cursos, possibilitando uma
formacao mais flexivel e enriquecedora ao aluno.

As atividades complementares devem ser desenvolvidas ao longo do curso
de graduacdo. Vale destacar que as atividades devem estar conforme o Projeto
Pedagogico do Curso de forma a enriquecer o processo de formacao.

A solicitacdo de integralizacdo de atividades complementares junto as
coordenacdes de curso deve ser de até 60 dias antes da colagdo de grau.

3.12 EQUIVALENCIA DE DISCIPLINA

Consiste no processo de analise do conteido programatico de disciplinas
oferecidas pela IVA/UVA, com o objetivo de considerar determinada disciplina
equivalente aquela cursada no correspondente semestre exigido para
integralizacdo do curriculo do curso e de dispensar o aluno de cursa-la. As
solicitacBes de equivaléncia da disciplina deverao ser realizadas pelo aluno junto a
coordenacao do curso. ApGs andlise, e constatada a equivaléncia de disciplina, a
coordenacdo deverd encaminhar a Célula de Controle Académico solicitando a
implementacéo da equivaléncia no sistema académico.

3.13 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Segundo a Resolucdo CEPE N° 051/2008 e a Resolu¢cdo CEPE 048/2010,
0 aluno que tenha cursado, em curso de Graduagéo, disciplinas equivalentes a
pelo menos 75% do contetdo da disciplina ministrada pelo IVA/UVA, e carga
horaria compativel, podera solicitar uma andlise dos programas junto a Célula de
Controle Académico e nas Unidades de extensdo. O pedido devera ser
acompanhado de histérico escolar do curso e programas das disciplinas objeto de
aproveitamento, devidamente autenticados pela instituicdo de origem.
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Segundo a Resolucdo CEPE 051/2008, em seu art. 4°, os componentes
curriculares ndo aproveitados como disciplinas poderdo ser considerados como
atividades académicas complementares nos cursos de graduacgéo, na forma da
legislacéo vigente.

3.14 ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estagio deve propiciar a complementacao do ensino e da aprendizagem,
através de atividades praticas, pela participacdo em situacdes reais de vida e de
trabalho na area de formacéo estudada, realizada na comunidade em geral junto
4s pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob responsabilidade e
coordenacdo da Instituicdo de Ensino.

O estagio supervisionado é obrigatério. A carga horéria e o semestre a ser
realizado é definido no Projeto Pedagdgico do Curso. As atividades desenvolvidas
sdo acompanhadas, orientadas e controladas por um professor.

3.15 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é de carater obrigatério e tem a
finalidade de oportunizar ao aluno reflexdo teérico-pratica, individual e de natureza
cientifica.

A estruturacdo, organizacdo, critérios de elaboracdo e avaliacdo s&o
regulamentadas pela Resolucdo CEPE N°33/2006 e documentos elaborados pela
coordenacdo de curso. O manual de orientacdes esta disponivel no endereco
eletrdnico www.ivaeduca.com.br/manuais.

3.16 COLACAO DE GRAU

E o ato para conferir grau académico aos graduandos, em dia e hora
marcados pela Universidade. A solenidade € presidida pelo Reitor ou seu
representante. Para se requerer a Colacédo de Grau, é necessario:

e Preencher requerimento padrao;
e Ter concluido todas as disciplinas;
e Estar regularmente matriculado;

Anexar copia do Documento de Identidade, CPF, Historico Escolar e
Certificado do Ensino Médio, Certiddo de Nascimento ou Casamento e “nada
consta” da biblioteca.

A cerimdnia de colacdo de grau é obrigatéria na qual a Universidade
confere o grau respectivo ao aluno concludente. Na ocasido os concludentes
professam juramento e assinam a Ata de Colacao de Grau.

Traje Obrigatorio: Beca.
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4. REGIME DISCIPLINAR

O Art. 123 do Regimento Geral da UVA, publicado no Diario Oficial do
Estado em 05/08/2003 regulamenta a disciplina dos docentes, discentes e pessoal
técnico-administrativo, sugeitando-os as seguintes penalidades:

a) Repreenséo;
b) Suspenséo;
c) Destituicao;
d) Excluséo;

e) Demissao.

Na aplicacdo das sancOes disciplinares previstas, serdo observadas as
prescricbes da legislacdo especifica, as disposicbes do Regimento Geral da
Universidade Estadual do Vale do Acaral — UVA e destas normas.

I.Adverténcia Verbal, por:

a) desrespeito ao Coordenador, a qualguer membro do corpo docente ou servidor;
b) desobediéncia a qualquer ordem emanada da Coordenacéo ou de qualquer me
mbro do corpo docente no exercicio de suas funcdes.

Il. Repreenséo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item |;

b) ofensa ou agressdo a outro aluno ou perturbacdo da ordem no recinto d
a Unidade de Extenséo;

c) improbidade na execucao de atos ou trabalhos escolares.

[ll. Suspenséo por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item II;

b) ofensa ou agressdo a membro do corpo docente ou servidor;

c) incitamento a perturbagéo da ordem no Campus ou Unidade de Extenséo.

IV. Excluséo por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item III;
b) falsificacdo de documentos para uso junto a Instituicéo.
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5. NOSSOS CONTATOS
Geral/Recepc¢do: (88) 3677-8450
ouvidoria@ivaeduca.com.br

Diretoria Geral
Antonio Gouveia Junior
E-mail institucional: diretoria@ivaeduca.com.br

Diretoria Adjunta
José Osmar Vasconcelos Filho
E-mail institucional: diretoriaadjunta@ivaeduca.com.br

Diretoria Administrativa e Financeira
Francisco Nilton Ribeiro Neto
E-mails institucionais: coordenadoriafinanceira@ivaeduca.com.br

Coordenadoria Académica

Coordenadora: Gillian Guimarées Cohen

Contatos: (88) 3677-8458

E-mail institucional: coordenadoriaacademica@ivaeduca.com.br

Coordenacdo de Administracao, Ciéncias Contabeis e Superior de
Tecnologia

Coordenadora: Francisca Jessica Mouta Lima

Contatos: (88) 3677-8471

E-mail institucional: admgt@ivaeduca.com.br/ contabeis@ivaeduca.com.br

Coordenacédo de Educagéo Fisica e P6s-Graduacéo
Coordenadora: Tayna Christine Fontenele Nunes
Contatos: (88) 3677-8462

E-mails institucionais: educacaofisica@ivaeduca.com.br/
posgraduacao@ivaeduca.com.br

Coordenacédo de Matemética

Coordenador: Fernando Magalh&es Angelim
Contatos: (88) 3677-8477

E-mail institucional: matematica@ivaeduca.com.br

Coordenacéo de Letras, Portugués, Pedagogia, Histdria e Geografia
Coordenadora: Vera Lucia Ribeiro Carvalho
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Contatos: (88) 3677-8477

E-mails institucionais: letras.pedagogia@ivaeduca.com.br/

cienciashumanas@ivaeduca.com.br

Célula de Controle Académico

Coordenador: Bruno Rafael Amaro de Lima
Contatos: (88) 3677- 8459

E-mail institucional: académico@ivaeduca.com.br

Célula de Diplomas e Colagéo de Grau
Responsavel: Karmano Souza Viana

Contatos: (88) 3677-8450

E-mail institucional: colacaodegrau@ivaeduca.com.br

Biblioteca

Responsavel: Ivamara Ripardo Aragao

Situada na Rua Randal Pompeu, n°® 129, Centro
Horario de funcionamento: 16h as 22h

E-mail Institucional: biblioteca@ivaeduca.com.br

Financeiro Aluno (Negociacdes)
Responsavel: Cleivan Portela

Contatos: (88) 3677-8459 / (88) 9 9252-5975 (WhatsApp)

Horario de funcionamento: 08h as 14h

E-mail Institucional: financeiroaluno@ivaeduca.com.br/

relacionamentos@ivaeduca.com.br

16



